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  사용자 매뉴얼  

1.1. 관리자 로그인 방법 

• 홈페이지 관리자 로그인주소는 http://kopolytech.cafe24.com/Adm_Login  

• 홈페이지 주소 http://kopolytech.cafe24.com 

• 발급 받으신 관리자 아이디 admin 과 비밀번호 1234 를입력하고, 로그인 버튼을 클릭하시면 로그인  

 

1.2. 관리자 로그인 화면 

• 로그인을 통해 관리자 페이지에 접속 

• 관리자페이지에 로그인이 완료되면 추후 메인 페이지와 관리자 페이지에서 관련 정보들을 수정 삭제 

 

그림 1.2 관리자 로그인 화면 

 

http://kopolytech.cafe24.com/Adm_Login
http://kopolytech.cafe24.com/


 

 

 

 

1.3 관리자 로그인 후 화면>>       1) 회원 2) 페이지 3) 고객센터 

 

그림 1.3. 관리자 로그인 후 화면 (관리자 메인 페이지) 

1.3.1 회원페이지 섹션>>회원 추가 삭제 관리 기능                                                                                                       

1)    회원 관리 란에서는 회원 정보 변경 및 관리등급을 설정가능 

 

그림 1.3.1회원관리섹션 

1.3.2 페이지 섹션 >> 연혁/ 메뉴설정 /팝업 레이어 관리 설정  

1) 연혁 – 메인 페이지의 연혁을 추가 삭제 관리 

2) 메뉴설정- 메인 페이지의 메뉴를 추가 삭제 관리  



 

 

 

 

3) 메뉴의 배너 사진을 수정 (적정 비율 1920* 630)   

4) 대 메뉴의 하위 메뉴들 수정 삭제 추가 

5) 팝업 레이어 관리 메인 페이지의 팝업 레이어를 추가 삭제 수정 

6) 팝업 레이어의 위치와 노출 유무 지정 

 

그림  1.3.2 페이지 섹션 

 

1.3.3고객센터 섹션 >> 고객센터 Q&A 관리 

1)  메인 페이지에서 온 Q&A 의 응답 유무 체크(기재된 연락처 이메일로 응답)                  

2) 답변 완료 체크를 통해 완료된 Q&A 로 보내기 및 완료된 Q&A 에서 

확인/삭제가능. 

 

 

그림 1.3.3 고객센터 섹션



 

 

2. 홈페이지화면구성 
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2.1. 메인 홈페이지 화면  

 

 

그림 2.1. 메인페이지 배너 화면 

 

• 메인 페이지에서는 1) 메뉴바  2) 사이드메뉴바 두가지 방법으로 운용.  

 

그림 2.1.1 메인 메뉴 페이지 1 

 

그림 2.1.2 메인 메뉴 페이지 2 



2. 홈페이지화면구성 
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메인 페이지 구성 요소 >> 배너영상/ INFO BOARD/ Communication / Business/ Contact Us  

1) Corporation INFO BOARD – 회사 창립일 구성원수 매출액 등 회사의 기본소개.  

2) Communication – 갤러리와 연동되어 회사의 기술개발과 비즈니스 성과를 공유.  

3) Business – 사업영역메뉴의 하위 메뉴인 COMPOUND/ IT /LABORATORY 와 연동하여 클릭시 

이동. 또한 간략한 설명을 기술하여 사용자 접근성 높임.  

4) Contact Us – 회사의 위치 정보 및 번호 Fax 번호 등 회사에 접촉할 수 있는 정보들을 담아 

사용자들이 쉽게 접근 가능. 

 

 

그림 2.2.1 Cop Info Board / Communication 

 

 

 

 



2. 홈페이지화면구성 
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그림 2.2.2 Business / Contact Us 
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10 

 

 

 

그림 2.4 회사소개 

2.4 회사소개 >> 인사말/비전, 미션/ 연혁/조직도/찾아오시는 길 

1) 메뉴 배너사진을 따로 지정 가능.  

2) 사이드 메뉴바를 만들어 접근성을 조금 더 용이하게 함. 

2.4.1인사말 – 인사말

 

그림 2.4.1 인사말 



2. 홈페이지화면구성 
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2.4.2 비전/미션 >> 제공한  내용 및 사진 첨부  

 

 

그림 2.4.2 비전/미션 

 

2.4.3연혁  >> 1) 제공한  내용 및 사진 첨부 / 2)좌우 슬라이드 기능  

 

그림 2.4.3 연혁 

  



2. 홈페이지화면구성 
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2.4.4 조직도 >> 제공한 조직도 이미지를 첨부 

 

그림 2.4.4 조직도 

  



2. 홈페이지화면구성 
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2.4.5찾아오시는 길 >> 1) 맵 API  2) 지도 크게 보기 /길찾기를 통해 사용자 접근성을 높임 

 

그림 2.4.5 찾아오시는길 지도 크게 보기 및 길찾기 

 

2.5사업영역 >> 1) 배너/ 2) COMPOUND / IT사업 / 연구소 

 

그림 2.5 사업영역 

 

  



2. 홈페이지화면구성 
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2.5.1 COMPOUND >> 회사의 기술 ABS/PS/PP를 요청사항에 맞추어 설명과 사진을 

첨부하여 설명 

 

그림 2.5.1 Compound 

 

  



2. 홈페이지화면구성 

 

15 

 

2.5.2 IT사업 >> 회사의 기술 요청사항에 맞추어 설명과 사진을 첨부 

 

그림 2.5.2 IT사업 

 

 

2.5.3연구소>> 기술 요청사항에 맞추어 설명과 사진을 첨부. 

 

그림 2.5.3 연구소 



2. 홈페이지화면구성 
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2.6  품질기술 >> 생산설비/ 실험장비 / 인증현황 사측 내용 및 소스 제공 

 

그림 2.6 품질기술 

2.6.1생산설비  >> 요청사항에 맞추어 설명과 사진을 첨부

 

그림 2.6.1 생산설비 



2. 홈페이지화면구성 
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2.6.2 실험 장비>> 요청사항에 맞추어 설명과 사진을 첨부 

 

2.6.3 인증현황  >> 요청사항에 맞추어 설명과 사진을 첨부 

 

그림 2.6.3 인증현황



2. 홈페이지화면구성 
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2.7 커뮤니티>> 요청사항에 맞추어 설명과 사진을 첨부 공지사항/채용정보/갤러리/Q&A 

 

그림 2.7 커뮤니티 

2.7.1 공지사항>>  

1) 공지사항 관련해서 검색박스를 만들어두어 사용자 접근을 용이하게함.  

2) Content 클릭시 공지사항 세부로 넘어가지고 작성자/등록일/조회수/내용/첨부파일 열람가능

 

그림 2.7.1 공지사항 

 

 

 

 



2. 홈페이지화면구성 
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2.7.2 채용정보>>  

1) 채용정보 관련해서 검색박스를 만들어두어 사용자 접근을 용이하게함. 

2) Content 클릭시 채용공고 세부로 넘어가지고 작성자/등록일/조회수/내용/첨부파일 열람가능 

 

그림 2.7.2 채용정보 

2.7.3 갤러리>>  

1)갤러리 관련해서 검색박스를 만들어두어 사용자 접근을 용이하게함. 

2)Content 클릭시 갤러리 세부로 넘어가지고 작성자/등록일/조회수/내용 열람가능 

 

 

그림 2.7.3 갤러리 



2. 홈페이지화면구성 
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2.7.4 Q&A >> Q&A 등록페이지로 이동하여 사용자가 관리자에게 문의를 남김 

성명/ 연락처/ 이메일/ 제목 /내용 /첨부파일 등록/ 및 개인정보보호 정책 동의 

Q&A 는 관리자페이지에 수록 답변은 직접 이메일/ 연락처로 보내는 형식. 

 

그림 2.7.4 Q&A 
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3. 관리자 로그인 후 메인 페이지 관리 

 

1)  관리자 페이지 로그인 후 메인 페이지를 들어가면 관리자 권한으로 메인 페이지가 실행. 

2) 관리자 권한 메인 페이지에서 인증현황/ 공지사항/ 채용정보 / 갤러리 수정 추가 삭제 기능 

 

3.1     인증현황 

 

   1) 추가 기능) 사진 및 설명  

 

    2) 수정 기능) 내용 바꾸기 및 삭제  
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3.2     공지사항 

 

1) 공지사항 추가>> 제목 내용 첨부파일 

2) 공지사항 내용 수정 및 삭제 기능 

3.3     채용정보 

 

1) 채용정보 추가 >> 제목 내용 첨부파일 

2) 채용정보 내용 수정 및 삭제 기능 
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3.4     갤러리  

 

1) 갤러리 추가 >> 제목 내용 첨부파일 

2) 갤러리 내용 수정 및 삭제 기능 
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안내 

1. 본 매뉴얼은 이연규 PM 이 제작했습니다. 

2. 템플릿 기반의 홈페이지 신청에 관한 사항, 홈페이지 운영 중 문의사항은 XO 로 

연락주시기 바랍니다. 

감사합니다. 

기술로 인간을 자유롭게 XO 


